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Llibres i revistes de la Sala de lectura

A la Sala de lectura s’accedeix directament. Les obres i revistes es consulten en la mateixa
Sala. No es permet retirar-les de la Sala.

Les fotocOpies que siguin necessaries les realitzara el personal de Secretaria en un termini de
24 hores. La Sala de lectura roman oberta durant I’horari lectiu. Fora d’aquest horari, s’haura
de demanar permis al personal de Secretaria.

Consulta del Cataleg de llibres

A traves del terminal de la Sala de lectura s’accedeix al cataleg de llibres de la
Biblioteca. Es possible realitzar recerques generals o bé per titol, autor, etc.

Tambe es possible accedir al cataleg des de qualsevol ordinador conectat a la xarxa
informatica interna (excepte wifi), escrivint I’adreca bibl1oteca/ a un navegador
web.

Préstec de Ilibres

Els préstecs es sol-liciten des del mateix cataleg informatic de consulta. Quan s’ha localitzat
el llibre desitjat, es possible fer clic a I’enllag “Hacer reserva” i seguidament a “Confirmar
reserva”. Cada usuari disposa a Secretaria d’una targeta amb les dades d’Usuari i Contrasenya
amb les que identificar-se per a fer la sol-licitud.

Els llibres estaran disponibles en Secretaria al voltant de les 12:00.

Els terminis de préstec dels llibres del diposit, renovable fins a 5 vegades, son de 15 dies per
als alumnes i altres usuaris externs a I’Institut i de 30 dies per als professors. Es presten fins
un maxim de 5 llibres als alumnes i 10 als professors.

Els usuaris es comprometen a retornar les obres consultades en el termini establert, en
benefici d’altres persones en llista d’espera. Els usuaris es comprometen igualment a vetllar
per la conservacio dels llibres i a reposar-los en cas de dany o pérdua.

La renovacio del préstec és possible només si no hi ha una reserva de préstec sol-licitada per
altre usuari. Pot fer-se mitjancant el propi cataleg informatic (identificant-se amb el nom
d’usuari i contrasenya), o bé amb un correu electronic a biblioteca@marti-codolar.org; en
aquest cas cal indicar amb claredat les dades del llibre i de I’usuari.

Revistes del Diposit general

El Diposit de revistes no ha estat informatitzat. Pot consultar-se el llistat de revistes existent a
la Sala de Lectura.

Les revistes no es presten a domicili, sin6 només per a la consulta en la Sala i I’eventual
fotocopia per part del personal de Secretaria.

Per a sol-licitar una revista, s’emplena la fitxa de sol-licitud i es lliura en Secretaria; €s
important fer constar, a més del nom, I’any i el nimero de la revista desitjada.



